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Mode Opératoire Saisie des notes et conseils de classe 

Version destinée aux Formateurs 
 

 

 

 

 
 

A partir d’un ordinateur connecté à Internet : 
 

Tapez une adresse (voir ci contre) dans 
votre navigateur Web.  

 

https://auvergneformation.sc-form.net 
 
 

 

Un identifiant et un mot de passe vous seront demandés. 

 
 

 Lancement du portail 

 Identification 

https://auvergneformation.sc-form.net/
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Le lien du menu situé à gauche permet de faire apparaitre l’écran de choix 
de la matière à noter. 

 

 

Seules les matières autorisées pour le professeur actuellement connecté apparaissent. 
 

 
 

 

Merci de vous rapprocher de christophe si vous n’avez pas reçu vos 
identifiants. 

 

 Menu « Devoirs & notes » 

 Page d’accueil 

Ici votre planning du 
jour

 

Ici vos derniers 
messages reçus 
d’EAF ou d’élèves 

Ici l’accès à la 
gestion :  

- des devoirs 
et des notes 

- de l’appel en 
classe 



Page 3 
 

EAF – CT – novembre 2019 – v 1.0 – version destinée aux formateurs 

 

 

Cette liste déroulante permet d’afficher les 
classes dont la date de visibilité est 
dépassée. 

 

 

 

Cette liste déroulante permet d’afficher les 
périodes validées (les notes ne sont plus 
modifiables). 

 
 

 Création ou modification d’un devoir 

 

A partir de la liste des matières, ce lien permet de créer 
ou modifier un devoir et de saisir des notes : 

  
 

 

Saisir : 

- Libellé Complet : 22 caractères 

- Libéllé court :  

o faire commencer les épreuves d’examen blanc par « EB » 

o faire commencer les épreuves d’examen final par « EF » 

- prévu le (date du devoir)  

- Echelle : libre. (NB : même si vous choisissez une note sur 5 points, elle sera ramenée sur 20 points 

dans le calcul de la moyenne) 

le coefficient est celui de ce devoir (pas de la matière totale) 
 

IMPORTANT : Type de Devoir 
Ne choisir que : 

- Devoir Surveillé 

- Ou devoir maison 

- Ou Examen (pour les examens blancs des BTS) 

- Ou Partiel (pour les examens terminaux des Bachelors et Mastères) 

PUIS    
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 Saisie des notes d’un devoir 
 

 
 

 

Une liste déroulante permet de 
préciser la valeur d’une note 
(surtout si cette note est 0). 

 

 
 
 

 NON SAISIE est l’état par défaut. Toute valeur différente de 0 
passera automatiquement à l’état SAISIE lors de l’utilisation de :   

 

 ABSENCE (EN ATTENTE…) permet de préciser qu’un 0 ne sera pas comptabilisé dans la moyenne 
pour le moment. Le référent Pédagogique fera la saisie pour choisir entre ABSENCE 

JUSTIFIEE et ABSENCE INJUSTIFIEE. 

 ABSENCE JUSTIFIEE permet de préciser qu’un 0 ne doit pas être comptabilisé dans la moyenne. 

• ABSENCE INJUSTIFIEE permet de préciser qu’un 0 doit être comptabilisé dans la moyenne. 

• ELEVE DISPENSE permet de préciser qu’un 0 ne doit pas être comptabilisé dans la moyenne. Un 
devoir de rattrapage utilise de base l’état DISPENSE au lieu de NON SAISIE. Ce devoir ne sera pas 
visible par l’élève, ni son tuteur. 

 
 

 

 

• Les notes ne peuvent plus être modifiées si le devoir est validé. 

• L’observation porte ici sur le devoir lui-même, et non pas sur la moyenne 
de la matière. 
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 Saisie des notes de tous les devoirs d’une matière 

 

 
A partir de la liste des matières, ce lien permet de saisir toutes 
les notes d’une matière :   

 
 

 

• L’observation porte ici sur la moyenne de la matière. 

• Chaque professeur de la matière peut saisir sa propre observation. 

• Dans cet exemple, le devoir W2008 est validé. 
 

 
 

 

 
Selon vos droits d’accès, vous pouvez saisir les observations et les notes 
de tous les devoirs de la matière ou de seulement certains devoirs. 

 
 
Ne pas oublier d’enregistrer votre saisie 


